
附件3
江苏财会职业学院工程、物资和服务采购工作流程




用户部门向项目承办部门申请拟采购项目





项目承办部门接收用户部门的拟采购项目，并按要求给予用户部门答复是否同意





财务处接收立项材料，审核采购预算和调整预算情况；审核采购项目立项计划的资金到位情况





监督小组接收立项材料，按本办法的要求审查前期工作是否符合相关规范





用户部门接收项目承办部门同意的拟采购项目，开展工作，按项目承办部门的要求和本办法规定提供材料








项目承办部门接收用户部门提供的材料，准备相关项目的立项材料





采购工作领导小组审核年度采购计划，汇报院长办公会。





招标办根据各承办部门编制的采购计划方案，编制学校年度采购计划。





各承办部门按学校批准立项的项目调整项目预算以及编制本单位年度采购方案





各职能部门、用户部门和监督小组按照通过的年度采购计划按本办法履行采购工作职责，进入招投标程序。





学校召开专门会议审批申请的采购立项
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